
令和３年度

智頭町会計年度任用職員募集要項

１ 職 種

事務補助員

２ 勤務先・採用予定者数

勤務場所・・・税務住民課 採用予定数・・・１名

３ 採用期間

令和３年１０月１日から令和４年３月３１日まで

４ 受験資格

・６５歳までのパソコン操作（エクセル、ワード）ができる者

５ 試験を受けられない者

地方公務員法第１６条に該当する者

６ 試 験

(1) 日 時 令和３年９月２日（木）

※面接時間等詳細については申込締切後、電話または文書にて連絡します。

(2) 場 所 智頭町役場

(3) 方 法 ◇面接試験：個別面接による口述試験

◇書類審査：応募書類により志望動機、資格、経歴等

７ 受験手続き及び受付期間

◎申込書は役場税務住民課で受領してください。

また、ホームページからダウンロードもできます。

◎申込書に必要事項を記入し、写真（申込前３ヶ月以内に無帽で正面から上半身を写した

縦４㎝、横３.５㎝のもので、本人と確認できるもの）を添付のうえ税務住民課に提出し
てください。

◎受付期間は、令和３年８月１０日（火）から８月２５日（水）午後５時までです。

なお、同日までに到着するよう郵送されてもかまいません。（必着）

８ その他注意事項

受理した提出書類は返却いたしませんので、ご了承ください。

本試験に関して収集した個人情報については、試験の選考、通知書の発送及び採用手続

き以外には利用しません。

募集内容の詳細は裏面をご覧ください。

９ 問い合わせ先

智頭町役場 税務住民課 矢部・西川（電話７５－４１１７）



令和３年度智頭町会計年度任用職員募集内容

所管 税務住民課

職種 事務補助員

資格 パソコン（ワード、エクセル）操作が可能 、６５歳までの方

採用予定数 １名

任用期間 令和３年１０月１日から令和４年３月３１日

勤務場所 役場税務住民課

勤務時間 月曜日から金曜日の８時３０分から１６時３０分 （３５時間／週）

報酬等 月額 １３１，９６１円

時間外勤務手当等 支給

通勤手当 職員に準ずる

賞与 あり （在職期間割合の適用あり）

社会保険 健康保険・厚生年金保険・雇用保険

任用期間に応じての年次有給休暇 ６日

その他の休暇 諸規定による

業務内容 マイナンバー関連業務 （受付、申請・交付事務、データ入力等）


